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 (
Ek Ders Ücreti Ödeme 
Süreci
Ek ders ücreti ödeme işlemleri, 
“2914 sayılı 
Yükseköğretim Personel Kanun
u
” 
ile
“Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ücreti Ödemelerinde Uyulacak Esaslar” 
dikkate alınarak yürütülmektedir.
F1 Formları uygun mu?
Her yarıyıl başında, ek ders ücreti ödemeye esas teşkil edecek F1 Formları, ilgili öğretim elemanları tarafından doldurularak Bölüm Başkanlığına iletilmek üzere Bölüm Sekreterliğine teslim edilir.
Fakülte Tahakkuk İşleri Birimi tarafından, 
F1 Formlarının haftalık ders programları ve F
akülte Yönetim Kurulu kararına uygun hazırlanıp hazırlanmadığı kontrol edilir. 
HAYIR
EVET
Bölüm Başkanı tarafından kontrol edilerek imzalanan F1 Formları Dekanlık Makamına yazılı olarak bildirilir.
Her ay ücret ödemelerinin yapılması için, öğretim elemanlarının izin, rapor ve görevlendirme 
durumlarına ilişkin bilgiler ilgili birimlerden istenir.
F1 Formları Dekan tarafından imzalanır.
Hatalı F1 Formları düzeltilmek üzere Bölüm Başkanlığına yazılı olarak bildirilir
Temin edilen bilgilerin mevzuata uygunluğu kontrol edilerek Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemine (KBS) girilir. 
Ek Ders Ücret Bordrosu, Banka Listesi, İcmal Belgeleri ile Ödeme Emri Belgesi hazırlanarak, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanır.
Ödeme Emri Belgesi ve ekleri tahakkuk evrakı teslim tutanağı ile birlikte Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 
)
 (
Banka tarafından ilgililerin hesap numaralarına ek ders ücretleri yatırılır. 
 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının ilgili biriminde evrakların incelenmesinden sonra, ödemeyi gerçekleştirecek bankaya ödeme yapılacak kişilerin Banka Listesi gönderilir. 
)
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