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Gorev Unvani: Temizlik Hizmetleri Personeli
Sorumluluk Alana: Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Ust yonetim tarafindan belirlenen stratejik amag ve ilkelere uygun olarak,
Fakiiltenin misyonu ve vizyonu dogrultusunda; egitim ve O&gretim|

Gorev Tanimu: faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi amaciyla,Fakiiltenin

temizlik hizmeti ile ilgili, gorev alaninda bulunan is ve islemlern
yliriitmek.

Alt Birim:

Sorumluluk Makamu: Fakiilte Sekreteri, Dekan.

Gorev Devri/Vekalet: Fakiilte Sekreteri tarafindan belirlenecek temizlik hizmetleri personeli.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUK

Dekanlik Makamindaki odalarin, koridorlarin temizligini yapmak,

Dekanlik Makaminin kullandigi WC lerin temizligini yapmak,

Dekanlik Makamina gelen evraklarin, ilgili birimlere ulagtirilmasini saglamak,

Dekanlik Makaminin giinliik ikramlarina ve toplantilari esnasinda yapilan ikramlarinda yardimci
olmak,

Her giin akademik ve idari personelin kullandiklarindan baslamak {izere, diizenlik olarak WC
temizligi yapmak,

WC lerdeki tuvalet kagidi ve havlu kagit ile sabun eksikliklerini gidermek,

Personellerin talepleri dogrultusunda belirlenecek giinlerde, Akademik ve idari Personellerin
ofislerinde; tozlarinin alinmasi, yer zemininin paspaslanmasi, camlarin silinmesi ve ¢oplerinin|
alinmasi suretiyle temizligini yapmak,

Her giin, temizligi yapilan ofislerin bulundugu koridorlarda; ¢Oplerin toplanmasi, yerlerin|
paspaslanmasi, camlarin silinmesi ve koridorda bulunan malzemelerin tozlarinin alimmasi
suretiyle temizligini yapmak,

Her giin smiflarin ve simif koridorlarinin ¢oplerini toplanmak,

En az haftada 1 kere siniflardaki siralar1 ve yer zeminlerini silmek,

En az haftada 1 kere koridorlar1 ve merdivenleri paspaslamak,

En az ayda bir kere sinif ve sinif koridorlarindaki camlari silmek,

Binalarin diginda bulunan g¢evredeki ¢opleri toplanmak, bina girislerini ve meydan ile yollari
siiptirmek,

Gorevini yaparken kullanacagi malzemelerin eksik veya bozuk olanlarini sorumlu bulundugu
makama hiyerarsik sekilde bildirmek,

Gorev alanmin bulundugu mekanlardaki eksik veya bozuk olan malzemeleri sorumlu bulundugu,
makama hiyerarsik sekilde bildirmek,

Is ve islemlerin yiiriitiilmesinde I¢ Kontrol Eylem Planma uygun hareket etmek,

Mevzuatlar c¢ercevesinde Fakiilte Sekreterinin ve Dekanlik Makaminin verecegi diger gorevleri
yiiriitmek.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sayfa
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GOREV YETKILERI

e Gorevlerini yapma yetkisine sahip olmak,
e Gorevleri icin gerekli arac ve geregleri kullanabilmek,

BiLGi GEREKSINIMLERI

5620 Sayih Kamuda Gegici Is Pozisyonlarinda Calisanlarin Stirekli Isci Kadrolarina
Veya Sozlesmeli Personel Statiisiine Gegirilmeleri, Gegici Is¢i Calistiriimasi Ile

Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanun

e 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
Gorev alaniyla ile ilgili olan Yiksekogretim Kurulu Baskanliginca yayimlanan

diger Yonetmelik, Yonerge, Usul ve Esaslar ile alinan kurul kararlari
Gorev alamyla ilgili olan Giresun Universitesinin Yonetmelik, Yonerge, Usul ve

Esaslar ile alinan kurul kararlari.

BECERI GEREKSINIMLERI

e Gorevinin gereklerini yapabilecek deneyime sahip olmak,
e Planlama ve organize etme niteliklerine sahip olmak.

Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa
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