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Gorev Unvani:

I¢ Kontrol Koordinatérii

Sorumluluk Alani:

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Gorev Tanima:

Ust yonetim tarafindan belirlenen stratejik amag ve ilkelere uygun
olarak; Fakiiltenin misyonu ve vizyonu dogrultusunda I¢ Kontrol
Sisteminin kurulmasi, standartlarmin uygulanmasi ve iyilestirilmesi
konusunda ¢aligmalar yapmak ve bu galigmalarin diizenli, ekonomik ve
hizli bir sekilde projelendirilmesine yonelik faaliyetleri planlamak,
koordine etmek, denetlemek ve yiiriitmek.

Alt Birim:

Koordinatorliige bagh ekipler.

Sorumluluk Makama:

Dekan

Gorev Devri/Vekalet:

Dekan tarafindan belirlenir.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUK

I¢ kontrol standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢alismalar yapmak.
Fakiiltenin gorev alanina giren konularda I¢ Kontrol Sisteminin olusturulmasi projesi
caligmalarina katilmak.

I¢ kontrol mevzuatina iliskin yayinlar1 takip etmek

Fakiiltenin gorev alanina giren konularda, I¢ Kontrol Sistemini etkileyebilecek i¢c ve dis
faktorlerin analizini yapmak.

I¢ Kontrol Sistemine iliskin 6zel ve tiizel kisilerin bilgi edinme taleplerine cevap vermek.

I¢ kontrol galisma programlarmin verimlilik ve etkinlik analizlerini yapmak ve ¢aligma
metotlarinin verimli ve diizenli hale getirilmesi i¢in uygulanmasi gereken esas ve ilkeleri
tespit etmek.

Fakiilte biinyesinde i¢ kontrol ile ilgili hazirlanan dokiimanlarin (prosediir, talimat)
kullanimui, kontrold, takibi, giincellestirme ¢aligmalarimi gergeklestirmek.

I¢ Kontrol Uyum Eylem Planmi, Yillik Program, Stratejik Plan gibi iist politika belgeleri
iizerinden incelemek ve eylem plani degerlendirme ¢alismalarina katilmak.

Fakiilte Béliimlerinden periyodik olarak gelen I¢ Kontrol Sistemi kurulusuna iliskin
raporlarm I¢ Kontrol Uyum Eylem Planina uygunlugunu izlemek.

Fakiiltenin risk yonetim siirecinin olusturulmasi ve uygulanmasi ¢aligmalarinda gérev almak.
Stratejik Planda ve Performans Programinda belirlenen amag¢ ve hedeflere ulagmayi
engelleyecek i¢ ve dis kaynakli risklerin analiz ¢aligmalarina katilmak.

Dekan tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. c¢alisma
gruplarinda yer almak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sayfa
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Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Fakiiltede yapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglayacak sekilde caligmalar1 yiiriitmek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Fakiiltenin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi i ve iglemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’
caligmalarina katilmak.

Is saghig1 ve giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan veya birlikte galistigt
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

Is ve islemlerin yiiriitiilmesinde i¢ Kontrol Eylem Planma uygun hareket etmek,

Mevzuatlar ¢ergevesinde Dekanlik Makaminin verecegi diger gorevleri yiiriitmek.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sayfa
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GOREV YETKILERI
e  Gorevlerini yapma yetkisine sahip olmak,
e Gorevleri icin gerekli arac ve geregleri kullanabilmek,
e QGorevi ile ilgili imza yetkisine sahip olmak,
e Maiyetindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,

gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

BiLGi GEREKSINIMLERI

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu

4735 Sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Y6netmeligi

Yiiksekogretim Kurumlari Yénetici, Ogretim Eleman1 Ve Memurlar1 Disiplin Yénetmeligi
Tasmir Mal YonetmeligiGorev alaniyla ile ilgili olan Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginca
yayimlanan diger Yonetmelik, Yonerge, Usul ve Esaslar ile alinan kurul kararlari

Gorev alantyla ilgili olan Giresun Universitesinin Y&netmelik, Yonerge, Usul ve Esaslar ile
alinan kurul kararlart.

BECERI GEREKSINIMLERI

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gereklerini yapabilecek deneyime sahip olmak,

Planlama ve organize etme, risk yonetimini siirdiirebilme, karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

Analitik diistinme, zamani1 azami 6lgiide yonetme, etkili iletisim ve ikna kabiliyetine sahip
olmak,

Kurum kiiltiiriinii benimsetebilecek liderlik kabiliyetine sahip olmak,

Dis iligkiler saglayarak kurum disi iyi iligkiler kazandiracak temsil yetenegine sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sayfa

H.Sibel KILICASLAN Dr.Ogr.Uyesi Murat OZDEMIR  [Prof. Dr. Kurtulus Y1ilmaz GENC 3/2




