TURKIYE CUMHURIYETI
GIRESUN UNIVERSITESI
IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
Anabilim Dali Baskan1 Gérev Tanimi

Dokiiman No:iibf.gérev.006 | Yaymn Tarihi:11/09/2018

Revizyon No: 001

Revizyon Tarihi: 28/12/2021

Gorev Unvani:

Anabilim Dali Bagkani

Sorumluluk Alani:

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Gorev Tanima:

Ust yonetim tarafindan belirlenen stratejik amag ve ilkelere uygun olarak;
Fakiltenin misyonu ve vizyonu dogrultusunda egitim ve Ogretim
faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi amaciyla anabilim
dalinda gerekli idari ve akademik islerin koordinasyonunu saglamak.

Alt Birim:

Anabilim Ogretim Elemanlar1

Sorumluluk Makama:

Boliim Bagkani

Gorev Devri/Vekalet:

Boliim Bagkani tarafindan belirlenir.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUK

Anabilim Dali Kuruluna bagkanlik etmek,

Anabilim dali ile B6lum Bagkanlig1 arasinda koordinasyon ve esgiidiimii saglamak,
Anabilim dalinda goérevli o6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve
denetlemek,

Anabilim dali 6gretim elemanlarinin idaresini ve denetimini saglamak,

Her 6gretim yili sonunda, anabilim dalinin ge¢mis yillardaki egitim-6gretim ve arastirmaj
faaliyeti ile gelecek yildaki ¢alisma planini agiklayan raporu hazirlamak ve Bolum Baskaninal
sunmak,

Diger anabilim dallar1 ile koordinasyonu saglamak,

Bolim Baskanmin ve Dekanin 6ngérdigii toplantilara katilmak ve anabilim dali ici
toplantilar diizenlenmek,

Her yartyil, Fakiiltenin birinci ve ikinci yariyillariyla ilgili yariyil igi ve yariyil sonu smav
programlarinin hazirlanmasinda Boliim Baskanina yardime1 olmak,

Ogrencilerin ilgili boliime ve gevreye oryantasyonlarmin saglanmasinda Boliim Baskanina)
yardimci olmak,

Anabilim dalinda gorevli Ogretim elemanlarni, bilimsel aragtirma ve yayim yapmalari
konusunda tesvik etmek ve gerekli destegi saglamak,

I¢ Kontrol Eylem Planinda yer alan uygulamalarda Béliim Baskan: ve Dekanlik Makami|
tarafindan verilen gorevleri yiiriitmek,

Ilgili mevzuat uyarmca verilen gorevler ile mevzuat cercevesinde Boliim Baskani ve
Dekanlik Makamu tarafindan verilecek diger gorevleri yapmaktir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sayfa
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GOREV YETKILERI

e  Gorevlerini yapma yetkisine sahip olmak,

e Gorevleri igin gerekli arag ve gerecleri kullanabilmek,

o Gorevi ile ilgili imza yetkisine sahip olmak,

e Maiyetindeki 6gretim elemanlarina is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme

BiLGi GEREKSINIMLERI

BECERI GEREKSINIMLERI

diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Y&netmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlar1 Yénetici, Ogretim Elemam Ve Memurlar1 Disiplin
Y 6netmeligi

Gorev alantyla ilgili olan Giresun Universitesinin Y&netmelik, Yonerge, Usul ve
Esaslar ile diger yasal kararlari.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gereklerini yapabilecek deneyime sahip olmak,

Planlama ve organize etme, risk ydnetimini strdirebilme, karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.
Analitik diisiinme, zamani1 azami 6l¢iide yonetme, etkili iletisim ve ikna Kabiliyetine sahip
olmak,

Kurum kiltarind benimsetebilecek liderlik kabiliyetine sahip olmak,

Dis iligkiler saglayarak kurum dis1 iyi iliskiler kazandiracak temsil yetenegine sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sayfa
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